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Was erwartet die Schuler?

In der 8. und 9. Jahrgangsstufe
wird das Fach Wirtschaft
4-stundig unterrichtet.

Um die Schiler bei der Ent-
scheidungsfindung fir einen
geeigneten Beruf zu unterstit-
zen, absolvieren die Schilerin
der 8. Jahrgangsstufe mehrere
Praktika.

Was sollte man mitbringen?

Die Grundlage fir Wirtschaft
bildet das 10-Finger-
Tastschreiben, welches die
Schiler bereits in der 5. und 6.
Jahrgangsstufe erlernt haben.

Dabei sollten bereits gute
Schreibleistungen vorhanden
sein, um ein entsprechendes
fachliches Weiterarbeiten ge-
wahrleisten zu konnen.

Inhalte

der 8. und 9. Jahrgangsstufe

Medienkompetenz

Dokumentgestaltung
Kennenlernen und anwenden der
verschiedenen Programm-
funktionen

Erstellen von Flyern, Broschiren,
Programmbheften etc.

Erstellen von PowerPoint-
Prasentationen

Arbeiten mit Tabellen

Tabellenkalkulation
DurchfGhren von Berechnungen
mit Hilfe von Computerprogram-
men, z. B. Taschengeldkonto,
Preisberechnungen, Darstellung
in Diagrammen

EDV- Internetanwendung
Virenschutz, Anwendung von
Suchmaschinen, Urheberrecht

Kommunikation

=

10-Finger-Tastschreiben
regelmalf3iges Schreibtraining,
Steigerung der Schreibfertigkeit,
Schreibregeln fur Ziffern, Zahlen
und Zeichen.

Schriftliche und mindliche Kom-
munikation

=

Korrespondenz/Briefgestaltung
fur den privaten und geschaftli-
chen Bereich.

z. B. Bewerbungen und Briefe
aus dem wirtschaftlichen Be-
reich.

Kaufmannische Wirtschaft
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BuchfUhrung

Gesetzliche Vorschriften
Inventur und Inventar

Bilanz

Auflosung der Bilanz in Be-
standskonten

Buchen von Geschaftsfallen
Abschliel3en der Bestandskonten
und erstellen einer Schlussbilanz




Checkliste Wirtschaft

Sicheres Beherrschen des 10-
Finger-Tastschreibens?

Grundkenntnisse am PC?
Gute Deutschkenntnisse?
Gute Mathematikkenntnisse?

Ordentliches und strukturier-
tes Arbeitsverhalten?
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Arbeitsplatz

=  Computer
=  Drucker
= Internetanschluss

Software
Wir arbeiten derzeit in der Schule
mit Office365.

Open-Source-Programme wie
z. B. Open Office sind kostenlos
und fur die hausliche Arbeit auch
gut geeignet.
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BERUFE AUS DEM BEREICH
WIRTSCHAFT Wirtschaft

Verkaufer/in

Kaufmann/Kauffrau im Einzelhandel
Kaufmann/Kauffrau im Grolhandel

Fachkraft fir Lagerlogistik

Medizinische Fachangestellte

O

Zahnarzthelferin

Kaufmann/Kauffrau for

J

BUrokommunikation

—  Reiseverkehrskaufmann/-frau

= Rechtsanwaltsfachangestellte/-r Eln FaCh fUF dle
=  Birokaufmann/Burokauffrau
= Verwaltungsfachangestellte/-r ZUkU nft!
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Hilfreich bei der Entscheidungsfindung:
www.planet-beruf.de

Hier gibt es zu jedem Beruf

ausfuhrliche Informationen zu den —[G S M S]—

Tatigkeiten sowie Verdienst— und
Aufstiegsmoglichkeiten. Geschwister- Scholl- Mittelschule




