
Was erwartet die Schüler? 
 
In der 8. und 9. Jahrgangsstufe 
wird das Fach Wirtschaft  
4-stündig unterrichtet.  
 
Um die Schüler bei der Ent-
scheidungsfindung für einen 
geeigneten Beruf zu unterstüt-
zen, absolvieren die Schüler in 
der 8. Jahrgangsstufe mehrere 
Praktika. 

 
Was sollte man mitbringen? 
 
Die Grundlage für Wirtschaft 
bildet das 10-Finger-
Tastschreiben, welches die 
Schüler bereits in der 5. und 6. 
Jahrgangsstufe erlernt haben.  
 
Dabei sollten bereits gute 
Schreibleistungen vorhanden 
sein, um ein entsprechendes 
fachliches Weiterarbeiten ge-
währleisten zu können. 

Inhalte  
der 8. und 9. Jahrgangsstufe 

 
Medienkompetenz 
 
• Dokumentgestaltung 
 Kennenlernen und anwenden der 

verschiedenen Programm-
funktionen 

 Erstellen von Flyern, Broschüren, 
Programmheften etc. 

 Erstellen von PowerPoint-
Präsentationen 

 Arbeiten mit Tabellen 
 
• Tabellenkalkulation 
 Durchführen von Berechnungen 

mit Hilfe von Computerprogram-
men, z. B. Taschengeldkonto, 
Preisberechnungen, Darstellung 
in Diagrammen 

 
• EDV– Internetanwendung 
 Virenschutz, Anwendung von 

Suchmaschinen, Urheberrecht 

 

Kommunikation 
• 10-Finger-Tastschreiben 
 regelmäßiges Schreibtraining, 

Steigerung der Schreibfertigkeit, 
Schreibregeln für Ziffern, Zahlen 
und Zeichen. 

 
Schriftliche und mündliche Kom-
munikation 
 Korrespondenz/Briefgestaltung 

für den privaten und geschäftli-
chen Bereich. 

 z. B. Bewerbungen und Briefe 
aus dem wirtschaftlichen Be-
reich. 

 
Kaufmännische Wirtschaft 
• Buchführung 
 Gesetzliche Vorschriften 
 Inventur und Inventar 
 Bilanz 
 Auflösung der Bilanz in Be-

standskonten 
 Buchen von Geschäftsfällen 
 Abschließen der Bestandskonten 

und erstellen einer Schlussbilanz 



Hilfreich bei der Entscheidungsfindung: 

www.planet-beruf.de 
 

Hier gibt es zu jedem Beruf 

ausführliche Informationen zu den 

Tätigkeiten sowie Verdienst– und 

Aufstiegsmöglichkeiten. 

W i r t s c h a f t  

 

 

Ein Fach für die 

Zukunft! 

BERUFE AUS DEM BEREICH 

WIRTSCHAFT 

 Verkäufer/in 

 Kaufmann/Kauffrau im Einzelhandel 

 Kaufmann/Kauffrau im Großhandel 

 Fachkraft für Lagerlogistik 

 Medizinische Fachangestellte 

 Zahnarzthelferin 

 Kaufmann/Kauffrau für 

Bürokommunikation 

 Reiseverkehrskaufmann/-frau 

 Rechtsanwaltsfachangestellte/-r 

 Bürokaufmann/Bürokauffrau 

 Verwaltungsfachangestellte/-r 

Checkliste Wirtschaft 
 
Sicheres Beherrschen des 10-
Finger-Tastschreibens? 
 
Grundkenntnisse am PC? 
 
Gute Deutschkenntnisse? 
 
Gute Mathematikkenntnisse? 
 
Ordentliches und strukturier-
tes Arbeitsverhalten? 

Arbeitsplatz 
 
 Computer 
 Drucker 
 Internetanschluss 
 

Software 
Wir arbeiten derzeit in der Schule 
mit Office365. 
 
Open-Source-Programme wie  
z. B. Open Office sind kostenlos 
und für die häusliche Arbeit auch 
gut geeignet. 


